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Barranquilla, 16 de agosto de 2025.

Proceso de Homologacion de Practicas.

En el marco del compromiso institucional con la formacion integral de nuestros estudiantes,

‘ la homologacién de practicas permite reconocer experiencias laborales previas que guarden
relacién con el perfil académico y profesional del programa de estudios. Este proceso esta
‘ regulado por el Articulo 11 del Reglamento de Practicas, el cual establece los criterios,

requisitos y procedimientos necesarios para solicitar la homologacion.

@ Los estudiantes interesados en este proceso deberdn cumplir con los lineamientos
establecidos, presentar la documentacidon requerida y demostrar que las funciones
desempeiiadas en su experiencia laboral cumplen con los objetivos y competencias de la
practica académica.

La presentacion de la solicitud de homologacion no garantiza la aprobacién de la misma.
w Todas las solicitudes seran evaluadas conforme a los criterios establecidos en el reglamento.
Asimismo, una vez iniciado el periodo de clases, el estudiante deberd comunicarse con el
Profesor a cargo de la asignatura de practica y participar en los espacios académicos
definidos, hasta que se emita una respuesta oficial sobre su solicitud de homologacidn.

Si deseas comprobar si los roles de tu programa de estudio coinciden con los que
desemperiias o desempenaste en la empresa, puedes hacerlo a través del siguiente enlace:
Perfil Ocupacional Por Programa

A continuacién, se presentan los detalles de la convocatoria, incluyendo fechas clave,
requisitos y pasos a seguir para quienes deseen postularse al proceso de homologacién.

Requisitos para la Homologacién.

1. Certificado Laboral:

o Debe demostrar un tiempo minimo de seis meses de contratacién
ininterrumpido.
o Debe estar en hoja membretada de la empresa.

Debe incluir el NIT de la empresa.
En los casos en que el estudiante ya no esté vinculado a la empresa, su

contrato no debe haber finalizado hace mas de 6 meses al momento de
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presentar la solicitud de homologacién. Ademas, el certificado laboral debe
especificar la fecha de terminacion del contrato para validar el cumplimiento
de este requisito.

2. Comprobante de Seguridad Social:

o Documento que certifique el pago de seguridad social por parte de la
empresa durante el tiempo laborado.

3. Certificado de Funciones:

o Debe especificar las actividades y responsabilidades desempefiadas.
o Estas funciones deben estar alineadas con la formacién académica del
solicitante.

4. Informe de Evaluacidon de Desempefio:

o Evaluacién de desempefio del estudiante durante su periodo laboral. Este
debe ser diligenciado por el jefe Inmediato o representante de laempresa a
través del siguiente formulario. Diligenciar a través del siguiente enlace:
https://forms.gle/9KYdEus9yAZudkUf6

5. Certificacion de existencia y representacion legal:

o (Cdmara de Comercio o entidad competente). La empresa debe tener
minimo un ano de funcionamiento.

Procedimiento de Homologacidn.

1. Solicitud de homologacidn:

o El estudiante debe realizar la solicitud a través de la pagina de la Litoral,
micrositio de Practicas y Pasantias. https://litoral.edu.co/portal/practicas/
alli deberd ingresar a la opcién de homologacién de practicas y adjuntar
todos los documentos requeridos.

Homologacién De Practicas
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2. Recepcidn de solicitudes y revision de documentos: La Coordinacién de Extensién
verificard la autenticidad y validez de la documentacién presentada. En caso de
presentarse documentos incompletos, el estudiante sera notificado para hacer los
ajustes necesarios.

3. Evaluacién por la Vicerrectoria Académica: La Vicerrectoria Académica, en conjunto
con el Comité de Priacticas, revisara cada solicitud para verificar el cumplimiento de
los requisitos establecidos. Con base en esta evaluacién, se determinard la
aprobacion o el rechazo de la homologacion. Asimismo, el estudiante sera notificado
sobre la aprobacién o rechazo de la solicitud.

4. Aprobacién y emision del acta de homologacion: Una vez aprobada la homologacion,
‘ se emitird el acta correspondiente, la cual serd enviada a la Oficina de Registro y
Control Académico para su actualizacion.

Consecuencias del Fraude en la Homologacion

‘ Cualquierirregularidad en la documentacion presentada parala homologacién de practicas
serd considerada como fraude académico y documental. Esto incluye, pero no se limita a:

« Presentar certificados falsificados o alterados.
« Manipular la informacién en documentos oficiales.
- Declaraciones fraudulentas sobre la experiencia laboral.

Las sanciones por fraude incluyen:

Denuncia ante las autoridades competentes por falsificacién de documentos.
Sanciones disciplinarias segun el Reglamento Estudiantil de la Institucion.

Pérdida del derecho a homologar practicas y posible cancelaciéon de la asignatura.
Registro de la falta en la hoja de vida académica del estudiante.

P wnNPeE

Cronograma de Homologacion de Practica.

E—— . . Fecha
N°| Fase Actividad Responsable ..
Limite
Difusién de la . ., de
. Coordinacion
. convocatoria en la . martes, 19 de
Publicacion de la L. Extension
1 . pagina web y| agosto de
Convocatoria N Mercadeo
institucional y canales o 2025
. Comunicaciones
oficiales.
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Los estudiantes

interesados presentan ,
! P domingo, 31 de

2 Recg peion det la SO“CIFlfd de Estudiantes agosto de 2025
Solicitudes homologacion con los
documentos
requeridos.
Verificacion del .
. o L, jueves, 4 de
Revision de| cumplimiento de los|Coordinacion de .
3 - . . septiembre de
Documentos requisitos establecidos| Extension 2025
en el reglamento.
‘ Se notificara a los
Solicitud de| estudiantes si o, viernes, 12 de
. . ) Coordinacion de .
4 | Ajustes y entregg requieren  ajustes . septiembre
! Extension
de los mismos o0 documentos de 2025

@ adicionales.

Evaluacion por la | Aprobacion o rechazo

Direccion de Gestion| martes, 16 de

5 D|rec?c’:|on de| de ’Ia homolpgamon Académica y Comité| septiembre de
Gestién segun cumplimiento de .
. .. de Practicas 2025
Académica requisitos.
Notificacion de| Se le notificara a los sabado. 20 de
6 aprobacion o | estudiantes via correo|Coordinaciéon de e tiem’bre de
rechazo a8 los|si su solicitud fue|Extension 2025
estudiantes aprobada o rechazada
Registro del acta | miéreoles 24
7 Emision del Actal|envio a la Oficina de| Direccion de Gestion dei e ti’embre
de Homologacion | Registro 'y  Controll Académica d 2025p
Académico. ©
Actualizacion del
Registro en el estado de . viernes, 3 de
. . Registro y Control
8 | Sistema homologacion en el Académico octubre de
Académico sistema de la 2025
institucion.

Para garantizar un proceso de homologacién transparente y efectivo, es fundamental que
los estudiantes cumplan con los requisitos y plazos establecidos.

Para cualquier duda o informacién adicional, pueden comunicarse con la Coordinacion de
Extension, donde estaremos atentos a brindarles el apoyo necesario.
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‘ Contacto:
. . Ivan Monsalve Miranda
L 3K ) . ./ . .
"e%" Coordinador de Extension y proyeccion social

Correo: extension@litoral.edu.co
Movil: 3155973026

Agradecemos su atencidn y participacién en este proceso.
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